
 
 

 
Gestão de Documentos nas IES (Portaria 1.224/2013 - acervo e registro acadêmico ) 

Data do Curso: Dia 09 de Junho de 2014 (Segunda)  

Inscrição: Dia 30 de Maio de 2014 (Sexta) 

Local: Auditório da ABMES - Brasília – DF 

Informações: curso@ilape.edu.br 

 

 

GESTÃO DE DOCUMENTOS NAS IES 

(Portaria 1.224/2013 - Acervo e registro acadêmico) 

Brasília - DF, 9 de Junho de 2014 

Ministrante: Renato Tarciso Barbosa de Sousa 

 

PROGRAMA: 

1. A gestão de documentos como instrumento da administração e para a preservação da memória; 

2. O Código de classificação de documentos de arquivo relativos às atividades-fim das instituições do sistema federal 

de ensino – IES particulares 

a. Definições e conceitos; 

b. Aplicação do código de classificação de documentos de arquivo; 

c. Classificação, ordenação e arquivamento dos documentos. 

3. A Tabela de temporalidade e destinação de documentos de arquivo relativos às atividades-fim das instituições 

federais de ensino superior; 

a. Definições e conceitos; 

b. Configuração da tabela de temporalidade; 

c. Aplicação da tabela de temporalidade; 

d. Rotinas para destinação de documentos na fase corrente; 

e. Rotinas para destinação de documentos na fase intermediária 

f. Alteração do suporte da informação (microfilmagem, digitalização); 

g. Triagem de documentos em fase intermediária. 

PÚBLICO ALVO: Secretários acadêmicos, funcionários responsáveis pela gestão de documentos e demais pessoas 

interessadas no tema. 

OBJETIVO: Capacitar e atualizar os profissionais que atuam na gestão dos documentos para aplicação do código de 

classificação e tabela de temporalidade de documentos de arquivo das atividades-fim das instituições de ensino 

superior. 

MINISTRANTE: Renato Tarciso Barbosa de Sousa – especialista em Organização de Arquivos, mestre em 

Biblioteconomia e Documentação e doutor em História Social. 

MATERIAL DIDÁTICO: CD-ROM contendo apresentação em power point e legislação em vigor. 

DATA: 9 de junho de 2014 (2ª feira), das 8h30min às 12h30min e das 14h às 18h. 

LOCAL: Auditório da ABMES - SCS, Qd. 7, Bl. A, Ed. Torre do Pátio Brasil, 5º Andar – Brasília, DF. 

mailto:curso@ilape.edu.br


TURMAS: 50 participantes. 

INVESTIMENTO: 

a) R$ 800,00 (individual) para inscrições efetivadas até 30/5/2014. 

b) R$ 1.000,00 (individual) para inscrições efetivadas a partir de 31/5/2014. 

BÔNUS NO INVESTIMENTO: 

a. Inscrição efetivada por IES associada à ABMES, ANACEU e ANEC: desconto de 20% sobre o total a ser investido. (A 

condição de associado deve ser comprovada pelo interessado no ato da confirmação da inscrição). 

b. Participantes de outros cursos do ILAPE: desconto de 25% sobre o total a ser investido. 

c. Para clientes do ILAPE: gratuidade na primeira inscrição e desconto de 30% sobre o total a ser investido a partir 

da 2ª inscrição efetuada. (O cliente deve estar em dia com os compromissos contratuais no ato da confirmação da 

inscrição). 

Observação: os bônus não são concedidos de forma cumulativa. 

PAGAMENTO: Depósito bancário: Banco do Brasil – Agência 2872-X – Conta corrente 460.666-3 em 

nome do Instituto Latino-Americano de Planejamento Educacional - CNPJ 04.315.838/0001-25. Enviar 

por e-mail (cursos@ilape.edu.br;marilia@ilape.edu.br; cursos@ilape.edu.br ou ilape@ilape.edu.br) 

o comprovante de depósito, devidamente identificado com o nome do participante. 

CANCELAMENTOS: O cancelamento de inscrições confirmadas deverá ocorrer mediante comunicação expressa do 

participante, observada a antecedência mínima de 48 horas em relação ao início do evento, hipótese em que o 

participante poderá optar pelo recebimento da devolução de 50% do valor do investimento ou pela transferência de 

sua inscrição para outro evento do ILAPE de valor semelhante. Cancelamentos fora desse prazo serão considerados 

comono show, sem devolução do valor do investimento. 

Caso não atingida a quantidade mínima de quinze inscritos para o curso, o ILAPE poderá cancelar a sua realização, 

observada a antecedência mínima de 48 horas em relação ao início do evento, hipótese em que o participante 

poderá optar pela devolução integral do valor do investimento ou pela transferência de sua inscrição para outro 

evento do ILAPE de valor semelhante. 

CERTIFICAÇÃO: Certificado de extensão expedido pelo Instituto Latino-Americano de Planejamento Educacional - 

ILAPE, com 8 horas de duração. 

INFORMAÇÕES E INSCRIÇÕES: 

ILAPE – SCS, Quadra 7, Bloco A, nº 100, 5º andar – Sala 502 - Ed. Torre do Pátio Brasil – Brasília, DF. 

 Tel/fax: (61)-3963-4555 

 E-mail: cursos@ilape.edu.br; marilia@ilape.edu.br; ilape@ilape.edu.br 

 Site: www.ilape.edu.br 

SUGESTÃO DE HOSPEDAGEM EM BRASÍLIA 

Hotel San Marco - http://www.sanmarco.com.br/ 

 

Valores para participantes do curso 

Aptº Single = R$ 250,00 + 10% 

Aptº Duplo = R$ 290.00 + 10% 

Aptº Triplo = R$ 400.00 + 10%  

Reservas com o Sr. Divino (gerente do Hotel) divino@sanmarco.com.br 
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FICHA DE INSCRIÇÃO 

CURSO: GESTÃO DE DOCUMENTOS NAS IES – 2014 

Dados do Participante 

Nome: 

Instituição: 

Cargo: E-mail: 

  

Endereço: 

CEP: Telefone: 

Cidade: Celular: 

Para criar uma network, permite a divulgação do seu e-mail entre os participantes? 

 


