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CURSOS - CAPACITACAO de 25 de fevereiro a 11 de margo - 20° Edigao

INSCRICAO ON LINE - CONTATO

Belo Horizonte, 04 de fevereiro de 2013
Prezado(a) Senhor(a),

A CONSAE realizara, na modalidade EAD, o 20° Curso sobre Secretarias
Académicas Digitais de Instituicoes de Ensino Superior.

Com o constante avanco da internet e das novas tecnologias, diante da necessidade para
se adequar a nova realidade, na qual a atual geragcao académica se desenvolve, e tendo
que transformar esses desafios em oportunidades, é cada vez mais visivel a crescente
adesao das Instituicdes de Ensino Superiores ao meio eletronico, transportando para esse
meio também seus arquivos e processos realizados em suas Secretarias Académicas.

Seguindo a tendéncia governamental, haja vista que o préprio Ministério da Educacao
utiliza as tecnologias disponiveis no trato com as Instituicdes de Ensino, claramente
utilizados no PROUNI e no Sistema e-MEC, acreditamos ser um bom momento para
desmistificarmos o assunto, trazendo a discussao os pontos positivos e negativos, as
oportunidades e ameacas desse modelo que é tao praticado em outros segmentos da
economia.

Diante do exposto, desenvolvemos um programa atual e inovador, visando orientar as
Instituicdes de Ensino para que utilizem de maneira adequada esse modelo, mantendo
sempre o maior respaldo e seguranca juridica em suas agdes no meio eletronico.
OBJETIVOS:

- oferecer subsidios para o entendimento dos aspectos legais relativos ao tema;

- orientar e debater com as instituicdes os processos relativos aos arquivos em
movimento e perpétuos das instituicdes;

- apresentar as mais modernas tecnologias disponiveis em digitalizacdo, tratamento,
armazenamento e recuperagao da informacgao;

- discutir politicas de seguranca e backups que garantam a perpetuidade dos
documentos;


http://www.cursosconsae.com.br/curso/20sead/Curso.htm
mailto:cursos@consae.com.br

PROGRAMA:

1. A Nova Geracao de Alunos;

2. A Legislacao Aplicavel as Secretaria Académicas Digitais;
3. A Certificagao Digital;

4. As Especificidades das Secretarias Académicas Digitais;
4.1. Arquivo Fisico X Arquivo Eletronico;

4.2. Diario de Classe Eletronico;

4.3. Matricula Eletrbnica;

4.5. Requerimento Eletronico;

4.6. Outros documentos da Secretaria Académica;

4.7. Digitalizando o Legado;

4.8. A Nao Geracgao de Papel;

5. As Midias Eletrénicas no Projeto Secretaria Académica Digital; e

6. A Instituicao de Ensino Superior Digital.

METODOLOGIA:

O curso foi desenvolvido para ser ministrados a distancia, tendo seu inicio estabelecido
para o dia 25 de fevereiro de 2013.

A carga horaria do curso sera de 30 horas, que estdo distribuidas ao longo de 15 dias
de trabalho.

O curso tera seis encontros sincronos virtuais. Os encontros virtuais serao realizados pela
nossa plataforma eletronica de aprendizagem, tendo duragcao de uma hora cada encontro.

As datas dos encontros sao: 27/02, 01/03, 04/03, 06/03, 08/03 e 11/03.
Os participantes inscritos receberao orientacao da tutoria.

As 24 horas restantes serdo destinadas a estudos dirigidos e leitura de material
disponivel para os participantes em nosso AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem.



INFORMAGOES ADICIONAIS:

O 209 Curso sobre Secretarias Académicas Digitais de Instituicbes de Ensino Superior
sera realizado na modalidade a distancia.

Os encontros virtuais acontecerdo sempre em dois horarios, sendo um pela manha as 11
horas e outro pela tarde as 17 horas.

Serd facultado aos inscritos participarem em qualquer dos hordrios disponiveis. E
imprescindivel que o participante tenha um bom acesso a internet (banda larga).

O preco do Curso, incluindo material, serd de R$ 2.100,00 (dois mil e cem reais) por
participante.

O pagamento da inscricao devera ser feito por meio boleto bancario ou depdsito no Banco
Ital S/A, Agéncia 0590, Conta 65.465-3, em nome da CONSAE - Consultoria em
Assuntos Educacionais, CNPJ] 19.234.285/0001-53.

As inscrigbes serdo efetivadas mediante o preenchimento do formuldrio préprio e devem
ser encaminhadas juntamente com o comprovante de depdsito bancario pelo fax (31)
3494 3011 ou pelo e-mail: cursos@consae.com.br. Podem ser feitas ainda pela Internet,
em nosso site, ou correio, via SEDEX ou registrado simples.

N3o estardo inscritos os participantes que enviarem o formulario de inscricdo sem o
comprovante de depdsito ou pagamento do boleto bancdrio e que ndo receberem a
confirmagao da mesma pela CONSAE.

Toda correspondéncia relativa ao Curso devera ser enviada para CONSAE, Rua Alfredo
Guzella, 85 - Planalto - Belo Horizonte/MG - CEP 31.720-545.

A CONSAE reserva-se o direito de encerrar as inscricoes completadas as vagas.

Teremos grande prazer em recebé-lo(a).
Cordialmente,

Carlos Magno
Departamento de Cursos

INSCRICAO ON LINE - CONTATO
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Maiores informagdes acesse: www.consae.com.br email: cursos@consae.com.br cursos@consaejur.com.br Telefone:(31) 3494-3011
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