SECRETARIA DE REGULAGAO E SUPERVISAO DA EDUCAGAO SUPERIOR
Diretoria de Politicas Regulatdrias
Coordenagao-Geral de Diretrizes e A¢Oes para a Regulagao e Supervisao da Educagao
Superior (CGDIRES)

MEC
Sistema/Cadastro e-MEC POP Nn°017
Orientacdes gerais sobre padrdo de solicitacdes de adequacdo | Data:
cadastral no e-MEC 20/09/2014
Objetivo:

Orientar as Instituicdes de Educacdo Superior (IES) em relacdo ao formato das solicitacdes de adequacgGes
cadastrais no intuito de unificar o formato e o entendimento sobre as principais necessidades de
atualizacdo/saneamento do Cadastro e-MEC.

A partir das duvidas, mais frequentes, apresentadas por IES nas reunies realizadas com a CGDIRES,
relativas a necessidade de adequacdo do cadastro de seus cursos e endere¢os, em especial, para
integracdo com o SISU e o Censo da Educacgdo Superior, foi elaborado este documento com algumas
orientacdes gerais referentes a cada situacdo relatada.

Itens tratados no documento:

I = Cursos com cédigo em duplicidade;

Il - Mesmo Curso EAD com diversos cédigos — um para cada polo;
Il — Cursos distintos com entrada Unica — ABI;

IV - Adequagdo da quantidade de vagas de curso do Cadastro;

V — Cursos em EXTINCAO;

VI - Enderegos em duplicidade;

VIl — Enderegos ndo mais utilizados pela IES.

Pré-Requisitos:

As solicitacOes de adequagdo cadastral devem ser realizadas pelo Procurador Institucional (Pl) por meio
de demandas encaminhadas pelo Fale Conosco na pdagina da SERES no sitio do MEC ou por meio de Oficio
da instituicdo a Diretoria de Politica Regulatéria da SERES/MES.

Sugere-se que cada tipo de adequacao possua demanda especifica tendo um anexo com a informacgao no
formato indicado nos modelos apresentados neste documento. A atengdo a essas orientagdes otimiza o
atendimento das demandas pela equipe responsavel pelas atualizagGes cadastrais na SERES.

Ndo estdo previstas adequacdes que contém andlise de mérito regulatério, as quais devem ser
encaminhadas para a Diretoria de Regula¢do da Educac&o Superior (DIREG/SERES).
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Orientacgoes:
I = CURSOS COM CODIGO EM DUPLICIDADE

Alguns cursos constam no cadastro eMEC com duplicidades de cddigos. Ou seja, a denominagao do
curso, o grau e o endereco sao os mesmos com diferentes cédigos no cadastro. Estas duplicidades foram
causadas ao longo da existéncia do Cadastro por diferentes situagdes, entre elas: pela migracao de dados
do SiedSup para o eMec; pela mudancga de regras relacionadas as habilitacGes; pela criagdo de cursos
distintos em virtude de diferenca de turno, etc.

@ A |ES deverda abrir demanda solicitando a extingdo do(s) curso(s), por estar(em) em duplicidade,
indicando o cédigo que devera ser mantido no cadastro e os respectivos codigos duplicados, os quais
deverdo ser extintos. A regra geral de cddigo a ser mantido é aquele que possui a maior quantidade de
indicadores/conceito associados (ENADE, CPC e CC) e mais atuais.

U MODELO 1: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicdo >>

Assunto: Extingdo de curso presencial por duplicidade de cédigo

Exting¢do de curso por duplicidade de cédigo

Curso a ser mantido Cursos a ser extintos por duplicidade
. Denominagao Adequacao da L .
Caodigo % Cadigo Denominagao
Atual denominagdo

Notas:

"t No momento da extingéo do cédigo, caso o curso indicado pela IES para ser mantido néo seja aquele
que possui a maior quantidade de indicadores/conceitos atuais associados, a equipe da CGDIRES poderd
indicar um cddigo diferente do indicado pela instituigéo.

* . ~ . . ~ ’ . . .

2 Algumas vezes a denominagdo precisa de ajuste para adequagdo ao ultimo ato autorizativo. Por
exemplo, no caso de “Comunicagdo Social”, o curso a ser mantido possui esta denomina¢do, mas na
verdade conforme o ato autorizativo deve constar “Comunica¢éo Social — Jornalismo”.

Il — Mesmo Curso EAD coM DIVERSOS CODIGOS — UM PARA CADA POLO

No caso dos cursos EAD, a regra geral é que existe um Unico curso EAD independente da

guantidade de polos de apoio presencial que a IES possua. Todos os polos em que ha apoio presencial
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para aquele curso especifico devem estar associados a um uUnico cddigo de curso. Algumas instituicdes
possuem no cadastro um cddigo de curso por polo, sendo que a denominagdo, o grau e as demais
informacgdes do curso sdo as mesmas.

@ A |ES deverd abrir demanda no Fale Conosco solicitando unificacdo de cddigos de curso EAD. Na
demanda deverdo ser indicados os cédigos em duplicidade para extingdo e a relacdo dos polos que
deverdo estar vinculados ao cddigo de curso que sera mantido. Na relacdo de polos deve constar o
codigo do enderego/polo.

'
L3 . S6 podem ser associados os polos credenciados, ou seja, aqueles que constem do ato de
credenciamento EAD da instituicao.

U MODELO 2: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicdo >>

Assunto: Extingdao de curso EAD por duplicidade de cddigo

Extingdo de curso EAD em duplicidade por POLO

Sl Relagao de Polos de apoio do Cursos EAD a ser EXTINTOS
Curso EAD a ser mantido . .
curso por duplicidade
Caddigo Denominacdao | Cdédigo do Polo | Denominagao Codigo Denominagao

Notas:

"X No momento da extingdo do cddigo, caso o curso indicado pela IES para ser mantido ndo seja aquele
que possui a maior quantidade de indicadores/conceitos atuais associados, a equipe da CGDIRES poderd
indicar um cddigo diferente do indicado pela instituigdo.

111 — CURSOS DISTINTOS COM ENTRADA UNICA - ABI

Algumas instituicGes, em especial, as Universidades Federais possuem cursos distintos que
possuem ingresso conjunto, ou seja, cada curso possui terminagdo prépria, entretanto o aluno ndo
escolhe esta terminag¢do no ingresso e sim em momento posterior. Por exemplo, a instituicdo possui um
curso de bacharelado em Geografia com 50 vagas e um curso de licenciatura em Geografia com 50 vagas,
entretanto, no vestibular, sdo ofertadas 100 vagas para Geografia, pois o aluno ndo precisa decidir o
curso especifico na entrada.

Para comportar esta situagao no Cadastro, foi criada uma estrutura agrupadora, denominada ABI
(Area Basica de Ingresso), a qual associa 0s cursos que possuem O mesmo ingresso. Com isso na

integracdo com sistemas como SISU e Censo, é possivel indicar a soma das vagas dos cursos vinculados e
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0 nome genérico para indicacdo dos ingressantes. No exemplo acima, seria criada a “ABI — Geografia”
com indicagao de 100 vagas na integragao.

@ As |ES que possuem o contexto acima e ainda ndao possuem ABI cadastrada, devem por meio de
demanda Fale Conosco, solicitar a criacdo de ABI e respectiva associacdo dos cddigos correspondentes
utilizando o formato indicado abaixo.

« : : : . .
Ze . No caso de adequacdao da quantidade de vagas autorizadas nos cursos associados a ABI é
necessario que os atos comprobatdérios que respaldem a alteracao sejam encaminhados em anexo.

U MODELO 3: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicao >>

Assunto: Criacdo/Adequacio de ABI e associacdo de cursos

Criagdo/Adequacdo de ABI e associagdo de cursos

ABI a ser criada ou .
Cursos associados na ABI

adequada Observagao

cédigo™” Nome ABI Cédigo | Denominagdo Grau Vagas ’

Notas:

* . .

! Caso a ABI deva ser criada este campo deve estar em branco, no caso de haver necessidade de
adequacgdo, por exemplo, a ABI jd existe, mas é necessdrio associar mais cursos, deverd ser indicado o
codigo da ABI existente.

"2 Se houver necessidade de altera¢do da quantidade de vagas em relacdo ao que consta no cadastro, a
IES deve encaminhar documento comprobatdrio que respalde a alteragdo e indicar o tipo de ato e niumero
no campo “Observa¢do”. Algumas vezes quando a quantidade de vagas do ato autorizativo é o total, sem
especificagdo, a sugestdo é que seja informada em cada curso a divisGo equitativa do total de vagas em
relagdo aos cursos associados.

IV — ADEQUACAO DA QUANTIDADE DE VAGAS DE CURSO DO CADASTRO

Em virtude da migracdo dos dados do antigo cadastro de cursos chamado de SIEDSup, ou por falta
de atualizacdo do sistema em relacdo aos atos préprios das instituicGes auténomas, algumas vezes a
guantidade de vagas autorizadas indicada no cadastro nao esta correta.

@ A IES devera abrir demanda por meio do Fale Conosco com a solicitagdo do aumento ou reduc¢do do
n° de vagas autorizadas de cada curso desejado, anexando o ato autorizativo comprobatério
correspondente que respalde a alteragdo.
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L3 Nos casos em que a quantidade de vagas autorizadas esta incorreta no ultimo ato regulatério do
curso, ndo implica em adequacdo cadastral e sim em solicitacdo de retificacdo de Portaria, a qual deve
ser realizada junto a Diretoria de Regulacdo (DIREG/SERES).

U MODELO 4: Modelo do anexo da demanda com as informacdes

<<Dados da Instituicao >>

Assunto: Adequacao da quantidade de vagas autorizadas de curso

Adequacao da quantidade de vagas autorizadas de curso ao ultimo ato regulatoério

Cadigo Denominagao Grau Qde Vagas Observagio / ato

* ~ . s . .
! Deve haver respaldo para a alteragio da quantidade de vagas no ultimo ato que menciona vagas
autorizadas do curso.

V — Cursos EM EXTINCAO

Cursos da instituicdo que ndo possuem novos ingressos em virtude de desativacdo por parte da IES, mas
gue ainda possuem turmas a serem concluidas e para os quais a IES deseja realizar a indicacdo no
cadastro de que o curso estd em processo de desativagao.

@ A IES devera abrir demanda por meio do Fale Conosco com a solicitacdo de alteracdo da situacdo do
curso de “Em atividade” para “Em extin¢do”.

L
Os cursos indicados com situagdo “Em extingdo” ndao podem ter novos ingressos e ndao podem ter
sua situacdo alterada para “Em atividade” sem analise prévia da Diretoria de Regulacdo com indica¢do de
deferimento do pleito.

U MODELO 5: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicao >>

Assunto: Altera¢ao de situa¢ao de curso de “Em atividade” para “Em extingdao” - curso sem novo
ingresso

Alteragdo da situagdo de curso “Em atividade” para “EM EXTINCAO”

. R e e: Data conclusao da
Cadigo do curso Denominagao Justificativa L *
ultima turma

*1 . B - . B ~ T les
Indicar a justificativa e a data prevista para concluséo da ultima turma.
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VI - ENDERECOS EM DUPLICIDADE

Alguns enderecos constam no cadastro eMEC com duplicidades de cddigos. Ou seja, apesar de
registrados sob diferentes cddigos os dados de um ou mais enderecos representam a mesma localizag¢do
fisica: mesmo CEP, logradouro, bairro, municipio e UF.

@ A IES deverd abrir demanda solicitando a extin¢do do(s) enderecos por estar(em) em duplicidade,
indicando o cédigo que devera ser mantido no cadastro e os respectivos codigos duplicados, os quais
deverdo ser extintos. A regra geral de cddigo a ser mantido é aquele que possui vinculado o documento
de disponibilidade de imdvel atualizado.

' =
{2 O cbdigo a ser mantido, obrigatoriamente, tem que ter a marcac3o que indica endereco do
Cadastro.

U MODELO 6: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicdo >>

Assunto: Alteracdo de situagdo de ENDERECO para “EXTINTO” — duplicidade de cédigo

Extin¢cdo de ENDERECO por duplicidade de cédigo

Enderegos a ser EXTINTOS por
duplicidade

Endereco a ser MANTIDO "

Caddigo Denominagao Municipio | UF Cédigo Denominagao

" Obrigatoriamente o cédigo de endereco a ser mantido deve ter a marcacéo de Cadastro.
VIl — ENDERECOS NAO MAIS UTILIZADOS PELA IES

Alguns enderecos antigos das instituices permanecem no cadastro e-MEC com a situagdo de “Em
atividade”. Caso estes enderecos ndo estejam vinculados a nenhum curso ou processo da instituicdo
podem ter a situacdo alterada para “Extinto” a partir de demanda da instituicdo.

@ A IES devera abrir demanda solicitando a extingdo dos endere¢os por ndo fazerem mais parte da
instituicao.

'
Caso o enderego esteja vinculado a curso com situagdo diferente de “EXTINTO” ndo podera ser
extinto, até que o curso seja extinto ou sofra alteragao de local de oferta.
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U MODELO 7: anexo da demanda com as informacoes

<<Dados da Instituicao >>

Assunto: Alteragao de situagdao de ENDERECO para “EXTINTO” — Endere¢o nao mais utilizado pela IES

Alteracdo de Situagao de Enderecgo de “Em atividade” para “EXTINTO”

Cadigo do Endereco Denominagao Municipio UF

Observagoes Gerais:

a.

A indicacdo de turnos distintos ndo deve gerar novos cddigos de curso. A indicacdo dos
diferentes turnos deve ser realizada em um mesmo cdédigo de curso. A instituicdo tem perfil para
realizar a distribuicdo das vagas autorizadas entre os diferentes turnos.

A situacdo em que a distincdo entre turnos enseja em diferenca na grade curricular do curso foi
encaminhada para verificagdo junto a DIREG/SERES de como deve ser o tratamento em relagdo
ao cadastro, no que diz respeito a cddigos distintos ou mesmo cédigo. A IES deve manter no
cadastro da forma que ja vem tratando.

A forma de tratar no cadastro, os cursos tais como os de Instrumento, onde existe uma versao
para cada instrumento ainda estd em discussdo junto a DIREG/SERES. A IES deve manter o
cadastro da forma que ja vem tratando. Se necessario, solicitar a criagdo de ABI nos casos em
gue o ingresso seja unico.

A oferta de turmas do PARFOR deve ocorrer a partir do curso regular que é reconhecido e
ofertado em campus da instituicdo. Como regra geral, o curso PARFOR nao possui cédigo préprio
no Cadastro e-MEC, uma vez que o reconhecimento do curso se da no curso ofertado
regularmente.

Algumas alteragGes no cadastro sdo previstos como aditamentos aos atos autorizativos vigentes
e, portanto, ndao se configuram em simples adequagdo cadastral, havendo a necessidade de
solicitagdo formal a DIREG/SERES, por meio de oficio ou fluxo préprio do e-MEC, quando existir.
S3o exemplos: alteragdo de denominagdes dos cursos; alteragao de situagdao dos cursos para
“Extinto” em virtude de “desativagdo voluntaria” de curso ja ofertado pela IES; alteragdo de
endereco ou de vagas dos cursos indicados no Art. 28 do Dec. 5.773 independente da autonomia
universitaria, etc.

As instituicdes que ja tenham demandas relacionadas aos assuntos em outro formato nao
precisam refazer a demanda, havendo necessidade de melhor detalhamento ou
complementacgao das informacdes, as mesmas serao informadas.

As instituicdes podem incluir informagdes adicionais caso considerem relevantes para o
atendimento das demandas.
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h. No campo <<Dados da Instituicdo>> indicar o cdédigo e-MEC, o nome e a sigla da IES.

i. Em necessitando de esclarecimentos adicionais as instituicdes deverdo gerar demandas com os
guestionamentos especificos por meio do Fale Conosco ou por meio de oficios encaminhados a

SERES.
Historico de alteragc6es do documento
Tipo Responsdvel Data
Criacdo Sylmara Garcia 20/09/2014
Ajustes de texto Sylmara Garcia 16/10/2014
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