Sistema e-MEC

Cadastro Nacional de Cursos de Pds-graduacao

Lato Sensu (Especializacao)

Atualizacdo: 27/05/2014

> Referéncias: Resolucdo CNE N° 2, de 2 de fevereiro de 2014

Instrucdo Normativa n° 1, de 16 maio de 2014

> Quem deve utilizar a funcionalidade: Todas as Instituices de Educacéo Superior
do Sistema Federal de ensino que ofertam cursos de pés-graduacgéo Lato Sensu.

Orientacoes Gerais:

Para realizar a insercéo dos cursos de pos-graduacao lato sensu (especializacdo), seguir as
orientacdes indicadas abaixo:

1) Selecionar a opcao Cadastro > Dados de Curso de Especializagéo

SISTEMA CANASTRN TNETTTHTCAN

Alteragdies de Menor Relevancia

COMPONFNTFS FDMICACTANATS DFI':IILACAD TAXA SAIR

Dados da Mantenedora

Dados da Mantida

I Dados de Curso de Especializagdo I PI'OCUl'adOl' |nstitUCi0nal 0

2) Selecionar a opcao “Novo Curso de Especializagdo Presencial” ou “Novo Curso de
Especializagdo EAD” de acordo com a modalidade do curso a ser inserido.

w e-MEC Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo (Lato sensu) - FILTRAR

X

Denominacdo®:

Codigo do curso:

Situacao: Selecione.. - Modalidade: Selecione.. -
Area: Selecione.. - UF: Selecione.. - Municipio: -

Coordenador: Selecione..

-

Filtrar

I Hovo Curso de Especializagio Presencial || Novo Curso de Especializagio EAIII

3) Inserir as informagdes da tela de cadastro de curso de especializacdo na modalidade
indicada.

® As informacdes inseridas no cadastro de cursos de especializacdo serdo

disponibilizadas na visdo publica do Cadastro e-MEC.
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E:j e-MEC Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo (Lato sensu) - PRESENCIAL o

Curso de Especializacio em*:

Comentario:
#Utilize este campo para inserir informagdes relevantes so publico externo sobre o curso de Especializacio.

Area*: Selecione - Grau®: I Lato-sensu E
Carga horaria®: =>=360h Duracdo®: (meses)
Periodicidade de oferta*: Selecione. - Modalidade*: | Educagao Presencial E
Data de inicio da oferta*®: Quantidade de vagas®:
Quantidade EGRESS0S*: (Somatario atual)

Local de Oferta*: | Vincule Enderegos

Este curso esta vinculado a algum curso de graduacdo? Qual? Nio possui vinculo -

Dados do coordenador

CPF*: Nome:
Titulacdo Maxima: Data de Vinculacido:
Vinculo Empregaticio: Regime de Trabalho:

Corpo Docente
Vincule os Docentes da Instituigéo
Docentes vinculados:

Nenhum docente vinculado

Documento de criagdo do Curso™: Henhum arquivo selecionado. Data do documento®:

Situacdo de funcionamento(atual)*: Selecione -

Salvar | | Cancelar

Informacdes solicitadas:

» Denominagéo do curso: nome do curso de especializagao.

» Comentdrio: campo opcional para quaisquer informacdes relevantes sobre o curso de

especializagao.

> Area: &rea & qual o curso de especializacéo esta associado. A referéncia utilizada é
a tabela OCDE.

» Carga horéria: carga horéaria do curso em horas, tendo no minimo 360 horas.
» Duragéo: duragdo do curso em meses.

» Periodicidade de oferta: indica se 0 curso € regularmente ofertado pela instituicdo ou

se é uma oferta eventual, por exemplo, para um grupo especifico.

» Data de inicio da oferta: data de efetivo inicio da primeira oferta do curso. Esta data

ndo pode ser alterada apds o cadastro do curso de especializagéo.

Mesmo que o curso venha a ser desativado, e ativado novamente, o registro neste

campo é a data de inicio da primeira oferta.
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» Quantidade de vagas: indica a quantidade de vagas atualmente ofertada.

» Quantidade de egressos: indica a quantidade de egressos do curso. No cadastro do
curso que ja teve turma(s) finalizada(s), devera ser indicada, neste campo, a
guantidade total de egressos até a data do cadastro do curso. Apos o cadastro,
deverd ser indicada a quantidade de egressos por ano, a qual sera acumulada em
campo totalizador.

» Local de Oferta: endere¢co em que ocorre a oferta do curso presencial ou, no caso
dos cursos a distancia, local do endereco SEDE da EAD. Para 0s cursos presenciais
podera ser informado mais de um local de oferta.

A base de dados dos enderecos dos cursos de especializacdo, ndo € a mesma base
utilizada no cadastro dos cursos de graduacdo da instituicdo. Desta forma, mesmo
gue o endereco da oferta da especializacdo ja exista vinculado a cursos de
graduacéo, a instituicdo devera cadastrar o endereco novamente.

No momento de vincular o endereco aos cursos, a instituicdo deve verificar se o
enderecgo ja consta na lista dos enderecos que ja foram vinculados a cursos de
especializacao, tela apresentada ao clicar no botdo “Vincule enderegos”. Apenas
apos verificar que o endereco ainda ndo consta nesse cadastro, a IES deve inserir

um novo endereco, clicando no botao “Nao Encontrei”, na parte inferior da tela.

Enderecos para Especializacoes

Sp Rodovia Anténio Cazarini Amparo 13901800
NAD ENCONTREI

FECHAR

Tela: Sele¢cdo de endereco e opcédo para inserir novo endere¢o (“NAO ENCONTREI”)

» Curso de graduacdo ao qual o curso de especializagdo estd vinculado: deve ser
indicado, caso exista, um curso de graduacdo na instituicdo ao qual o curso de
especializacdo estd vinculado. A base de referéncia sdo os cursos de graduacao

vinculados a instituicdo no Cadastro e-MEC.

> Dados do coordenador: dados do coordenador atual do curso. A medida que a
instituicdo atualiza esta informacdo, o sistema mantém um histérico dos

coordenadores anteriormente vinculados ao curso.
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» Corpo docente do curso: cadastro dos docentes vinculados ao curso de
especializacdo. A referéncia sdo os docentes vinculados a instituicdo. Os mesmos

gue sao utilizados nos processos regulatorios dos cursos de graduacao.

Ao longo do periodo de oferta do curso, a instituicdo deve atualizar a relagdo de
docentes, vinculando os novos docentes e desvinculando aqueles que ndo mais

fazem parte do corpo docente do curso.
O sistema mantera um historico dos docentes que estiveram vinculados ao curso.

» Documento de criagdo do curso e data: deve ser inserido 0 documento de criacédo do

curso pelo 6érgao competente e a data de criagdo do documento.

» Situagdo de Funcionamento: ao cadastrar um novo curso, a situacao deve ser sempre
“Ativo”. Quando o curso tiver a oferta finalizada, a situagao deve ser atualizada para
“‘Desativado”. Caso o curso volte a ser ofertado, em vez de realizar um novo
cadastro, a instituicdo deve atualizar a situacédo para “Ativo”. O sistema mantera um
historico da situag&o de funcionamento do curso.

Atencéo:
@ A data de inicio da oferta ndo deve ser alterada do caso de reativagdo do curso.

@ Todas as informacg@es sdo obrigatérias, exceto o campo comentario.

@ Apo6s a insercdo do curso no cadastro, ndo podem ser atualizadas as seguintes

informacdes: Denominacao, Area, Grau, Modalidade e Data de inicio da oferta.

@ Apbs a insercdo dos cursos, a instituicdo podera consultar a relagdo de cursos
utilizando os campos de filtro apresentados na primeira tela do cadastro e podera

realizar as seguintes acdes, em relagéo a cada curso ja inserido:
- Editar os dados
4% - Consultar os dados

-/ - Consultar o histérico de situagdo de funcionamento



