Controle de acesso dos colaboradores

Nest, la o usuario podera

£ 99.999.999/9999-99~ W% MANTENEDORA »  2Z Sistemas =

1) Pesquisar colaboradores.

2) Autorizar/Negar o acesso dos colaboradores.

Pesquisar colaborador

CPF Nome

999.999.999-99 NOME DO COLABORADOR
E-mail

email@email.com.br

] Instituicdo de Ensino - NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO - COD - SIGLA
Local de Oferta
NOME DO LOCAL DE OFERTA - ENDEREGO - COD

[] NOME DO LOCAL DE OFERTA - ENDERECO - COD

-] Instituicdo de Ensino - NOME DA INSTITUIGAQ DE ENSINO - COD - SIGLA
Local de Oferta
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Figura 34 - Lista de solicitacdes de acesso do colaborador

Para autorizar o acesso de um colaborador, a Mantenedora devera acionar a opg¢ao

“Autorizar Acesso’:

Para negar o acesso de um colaborador, a Mantenedora devera acionar a opgao

“‘Negar Acesso”:

3.2. Acesso Colaborador da Mantenedora

O usuario que desejar atuar como colaborador devera acessar o FIES Oferta para

solicitar a permissao de acesso.

No primeiro acesso, o usuario deve acionar a opgao “Este € meu Primeiro Acesso” na

tela inicial do FIES Oferta, conforme Figura 1 - Tela de acesso ao FIES Oferta.

O usuaério sera direcionado para a tela da Figura 2 - Orientagdes para o Primeiro
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Acesso, onde constam as orientagcdes para cadastro. Ao final da tela, o usuario devera
clicar no botao “Clique aqui para INICIAR SEU CADASTRO NO SSD”.

ApoGs seguir as orientagbes disponiveis na tela, o usuario devera selecionar o perfil

“Colaborador” na tela mostrada na figura abaixo:

Solicitar Acesso

- CPF

CPF |

= Voltar Proximo &g

Figura 35 - Lista de perfis do sistema
Apos o cadastro completo e selegcao do perfil de colaborador, o sistema identifica que

o usuario solicitou o perfil, mas ndao sabe a qual mantenedora, instituicdo de ensino e
local de oferta sera vinculado. Para isso, o usuario deve acessar novamente o FIES
Oferta de Vagas (Figura 1 - Tela de acesso ao FIES Oferta), desta vez acessando a

opcao “Acessar com CPF e senha”.

Para solicitar a vinculacdo a Mantenedora, instituicdo e ensino e local de oferta que

pretende atuar, o usudrio colaborador devera acessar o icone &2 no menu superior a

direita e selecionar o sistema “Oferta de Vagas™.

A seguinte mensagem sera exibida:
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Acesso do colaborador ainda ndao autorizado pela Mantenedora. Verifique a liberagdo do acesso
junto a Mantenedora

Figura 36 - Mensagem ao usuario colaborador

Apds 0 acesso ao sistema “Oferta de Vagas”, o usuario devera acessar o item de

menu “Solicitar Acesso”;

OV Oferta de Vagas

erenciar Acesso

» Solicitar Acesso

Ofertar Vagas

Figura 37 - Menu para o perfil ""Colaborador"

O sistema ira exibir o formulario para solicitagao de acesso:
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1) Selecionar a Mantenedora desejada para atuar como colaborador;
Passo 1 ! ool

' . 2) Selecionar a |ES e Campus para atuacao.
Nesta tela o usudrio podera:
3) Solicitar acesso para a Mantenedora responsavel.

VE] do L a
CFF Nome

999.999.999-99 NOME DO COLABORADOR
E-mail

email@email.com.br

CNPJ da Mantenedora

Mantenedora *

SELECIONE E
Instituicido de Ensino *

SELECIONE B

Local de oferta

Selecionar Todos| |

Incluir solicitagéo de acesso

© Mantenedora - NOME DA MANTENEDORA - ©OD - CNPJ

Instituigdo de Ensino Locais de Oferta E-mail da Instituicdo de Data da
Ensino Solicitagdo
de Acesso

Cligue em visualizar para 05808792000149@email.com.br  23/06/2015

Q, visualizar COD - SIGLA - NOME DA INSTITUICACQ DE ENSINO
detalhar os Locais de Oferta
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SisFIES - Sistemna Informatizado do FIES - Oferta de Vagas - Todos os direitos reservados

Figura 38 - Solicitacdo de acesso de colaborador

Ao solicitar o acesso, o usuario devera escolher entre trés niveis:

1. Acesso a nivel de Mantenedora
O colaborador podera visualizar e preencher as informacdes dos cursos e respectivo
numero de vagas ofertadas de todas as Instituicdbes de Ensino e Locais de Oferta

pertencentes a Mantenedora.

2. Acesso para todos os Locais de Oferta
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O colaborador podera visualizar e preencher as informacdes dos cursos e respectivo
numero de vagas ofertadas de todos os Locais de Oferta de uma determinada

Instituicdo de Ensino pertencente a Mantenedora.

3. Acesso customizado para Locais de Oferta especificos
O colaborador podera visualizar e preencher as informagdes dos cursos e respectivo
nuamero de vagas ofertadas de Locais de Oferta especificos de uma Instituicédo de

Ensino pertencente a Mantenedora.

A lista das solicitagdes de acesso feitas pelo usuario estara disponivel logo abaixo na
tela da Figura 38 - Solicitagdo de acesso de colaborador. Para visualizar as

solicitacdes de acesso, o colaborador devera acionar o botao “Visualizar”.

Instituicdo de Ensino Locais de Oferta E-mail da Instituicdo de Data da
Ensino Solicitagdo
de Acesso

Clique em visualizar para 05808792000149@email.com.br  23/06/2015

Q, visualizar COD - SIGLA - NOME DA INSTITUICAQ DE ENSINO
detalhar os Locals de Oferta

Figura 39 - Lista de solicitacdes de acesso do colaborador

O sistema ira exibir todas as solicitagbes de acesso realizadas pelo usuario

colaborador:
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1) Selecionar a Mantenedora desejada para atuar como colaborador;

Passo 1

. 2) Selecionar a IES e Campus para atuagao.
Nesta tela o usuario podera:
3) Solicitar acesso para a Mantenedora responsavel.

Dados do Usuario
€PF Nome

999.999.999-99 NOME DO COLABORADOR
E-mail

email@email.com.br

Q@ s de Ens o A INSTITUIGA STGLA
Local de Oferta Data da Solicitagdo de Acesso  Data de Autorizacdo Situacdo
MNome do local de oferta - Endereco - Cod 23/06/2015 15:23:34 23/06/2015 15:32:23 NeZad0
Nome do local de oferta - Enderego - Cod 23/06/2015 15:22:51 23/06/2015 15:332:17 Autorizado
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watizado do FIES - Oferta de Vagas -

Figura 40 - Lista de perfis solicitados pelo colaborador

E possivel remover uma solicitacdo de acesso que se encontre na situagdo

PENDENTE, por meio do acionamento do botdo “Remover Solicitagao”:

- W S—— "IIIIIIF'
| pnzbimdrot fr'\r. 1.-.'.'

Atencao! O Colaborador somente podera acessar o FIES Oferta apos a liberagéo do
acesso pela Mantenedora e devera estar vinculado a uma unica Mantenedora. Caso

deseje solicitar acesso a outra Mantenedora, a vinculagdo atual devera ser negada.
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4 Contato

Informagdes sobre a operacionalizagdo do Sistema FIES Oferta poderao ser obtidas

por meio do enderego eletrdnico fiesoferta@mec.gov.br.
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