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CONFIRMAGCAO DA MATRICULA DOS CANDIDATOS SELECIONADOS

Para confirmar as matriculas dos candidatos selecionados no Sisutec, um usuario devidamente
autorizado pela instituicdio de ensino deve utilizar o Sistema de Informacdes da Educacao
Profissional — SISTEC, no endereco http://sistec.mec.gov.br, com o perfil GESTOR RESPONSAVEL
PELA UNIDADE DE ENSINO.

Caso seja necessdrio delegar a atribuicdo de confirmagdao de matriculas a outros usudrios, a unidade
de ensino podera atribuir novos perfis seguindo o procedimento descrito no Anexo |I. Duvidas sobre
os procedimentos de operagdo do sistema podem ser esclarecidas pelo e-mail sisutec@mec.gov.br.

A funcionalidade de confirmacdo de matricula estd disponivel na op¢do MATRICULA SISUTEC do
menu PRONATEC/BOLSA-FORMAGAO. O primeiro passo é buscar a informac3o do candidato para o
qual se deseja confirmar a matricula. Esta operagdo pode ser realizada por uma das formas descritas

a seguir.

1. Pelo numero de inscricao no ENEM do candidato selecionado

Para a confirma¢do da matricula utilizando o nimero no ENEM do candidato, o usuario deve ser
executar os seguintes passos:

1. No menu principal do SISTEC acessar a op¢ao PRONATEC
2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a op¢io BOLSA-FORMACAO
3. Selecionar a op¢cio MATRICULA SISUTEC

4. Selecionar a op¢do BUSCAR INSCRICAO NO ENEM para que seja apresentada a tela de consulta
pelo nimero de inscricdo no ENEM.
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5. Preencher o numero da inscricdo no Enem do candidato, selecionar a opgdao BUSCAR. Na
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sequencia o sistema apresenta as informac¢6es do candidato e do curso escolhido, conforme
visualizado na tela a seguir.

Dados do candidato selecionado

Nome MARCOS ANTONIO DE OLIVERRA

CPF

Inscricdo Enem

RG

Email

Data de ocupacéo da vaga

Telefone 1

Telefone 2

Dados do curso escolhido

Classificacdo

Nota

CNICO EM ELETROTECNICA

Curso

N3S - 01/07/2013 A 010712

Oferta CNICO EM ELETROTECNICA - I
Turno

Periodo previsto das aulas

Local da oferta DE JANEIRO)

Inicic das aulas em: 01/10/2013 Atencdo. Esta oferta ocorrera no(s) seguinte(s) endereco(s): Av. Raimundo Chaar, n® 324 Centro 69935-000 Assis Brasil
AC Av. Benjamin Constant, n® 64 Centro 69932-000 Brasiléia, AC Rua Parana, n® 865 Bairro 25 de Agosto 69980-000 Cruzeiro do Sul, AC Av. Marechal
Deodoro, n® 1140 Centro 63960-000 Feijé, AC Rua Francisco Freitas, s/n Sdo José 63950-000 Manoel Urbano, AC Rua Mario Lob&o, S/n® Centro

6. Confirmar, junto ao candidato selecionado, o local exato onde a oferta do curso sera realizada e
preencher esta informacio no campo OBSERVAGAO.

7. Marcar a caixa de selecdo confirmando que o candidato apresentou todas as informacdes
exigidas e selecionar CONFIRMAR MATRICULA.

8. Imprimir o Termo de Compromisso e Comprovante de Matricula que deverd ser assinado pelo
aluno.

2. Pelo nome do curso escolhido pelo candidato selecionado

Para a confirmagdo da matricula utilizando as informag¢des do curso, devem ser executados os
seguintes passos:

1. No menu principal do SISTEC acessar a op¢ao PRONATEC

2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a op¢io BOLSA-FORMAGAO

3. Selecionar a opgdo MATRICULA SISUTEC

4. Selecionar a opg¢do LISTAR INSCRICOES e escolher um curso e uma oferta

5. Selecionar a opcdo BUSCAR para que o sistema apresente a lista de inscritos nesta oferta.
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6. Confirmar, junto ao candidato selecionado, o local exato onde a oferta do curso sera
realizada e preencher esta informagdo no campo OBSERVACAO.

7. Selecionar o candidato para a confirmacdo da matricula. Na sequencia o sistema apresenta a
tela com as informacdées do candidato e do curso escolhido.

8. Imprimir o Termo de Compromisso e Comprovante de Matricula que devera assinado pelo
aluno.

3. Cancelamento de matricula

Para o cancelamento da matricula, devem ser executados os seguintes passos:
1. No menu principal do SISTEC acessar a op¢do PRONATEC
2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a op¢cdo BOLSA-FORMACAO
3. Selecionar a opcio MATRICULA SISUTEC
4. Selecionar a opg3o LISTAR INSCRICOES e escolher um curso e uma oferta
5. Selecionar a opgdao BUSCAR para que o sistema apresente a lista de inscritos nesta oferta

6. Selecionar a opgdo CANCELAR MATRICULA. Na sequencia o sistema apresenta mensagem
Operacgdio realizada com sucesso.
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Anexo | — Atribuindo acesso a outros usuarios

O usudrio com o perfil de GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO poderd atribuir o perfil
de GESTOR DE UNIDADE DE ENSINO ou ASSESSOR DE UNIDADE DE ENSINO a outros usuarios,
seguindo os passos listados abaixo:

1. No menu principal do SISTEC acessar a op¢io ADMINISTRAGAO
2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a opcdo USUARIOS
3. Informar o CPF do usuario para o qual se deseja atribuir um perfil

4. Informar o perfil que se deseja atribuir ao usuario. As op¢des sao GESTOR DE UNIDADE DE
ENSINO ou ASSESSOR DE UNIDADE DE ENSINO
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Apds a atribuicdo do perfil, cada usuario devera proceder a criagdo do seu usudrio no SSD — Sistema
de Seguranca Digital do MEC. Para isso, deve as seguintes instrucdes.

1. Acessar o Sistec no endereco http://sistec.mec.gov.br
2. No lado esquerdo, clicar em SOLICITAR ACESSO, conforme ilustrado na figura a seguir.
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ﬁ SSD - Sistema de Seguranga Digital | ? / Acesso ao Sistec 7

Se ja realizou seu cadastro no SSD e ja possui permissdo de
Se vocé ndo possui cadastro no Sistema de Seguranca Digital do acesso,

Ministério da Educacio (SSD) cli ) A
ique aqui para Acessar

ou

Se ja possui cadastro no Sistema de Seguranca Digital do Ministério da Ell;lj Outras Opgoes

Educacio (S5D) através de outros programas. Consulta Acordo

o Consulta Plblica das Unidades de Ensino
Solicitar Acesso Consulta Piblica das Unidades de Ensino Federais

Pré-cadastro de Unidade de Ensino
Outras Opgles: Guia Sistec

Alterar Dados

A 3 P
Alterar enna Q Oferta de cursos técnicos na forma
Recuperacdo e Desblogueio de Senha PR .

perac q subsequente para Instituigoes Privadas

Manual - Adesdo a Bolsa Formagao Mantenedoras
Manual - Oferta de Curso a Bolsa-Formacgio

3. Clicar novamente em SOLICITAR ACESSO

Gerenciar Usuario

I Solicitar Acesso
1 P Nao possul acesso ao SSD, deseja solicitar acesso ao
J SISTEC ou gerenciar seus perfis? Clique aqui

4. Informar o CPF e preencher o formulario com os dados do usudrio.
5. Criar uma senha alfanumérica, com no minimo, quatro letras e dois numeros
6. Apds a definicdo da senha no SSD, acessar o Sistec em http://sistec.mec.gov.br
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