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CONFIRMAÇÃO DA MATRÍCULA DOS CANDIDATOS SELECIONADOS 

Para confirmar as matrículas dos candidatos selecionados no Sisutec, um usuário devidamente 

autorizado pela instituição de ensino deve utilizar o Sistema de Informações da Educação 

Profissional – SISTEC, no endereço http://sistec.mec.gov.br, com o perfil GESTOR RESPONSÁVEL 

PELA UNIDADE DE ENSINO.  

Caso seja necessário delegar a atribuição de confirmação de matrículas a outros usuários, a unidade 

de ensino poderá atribuir novos perfis seguindo o procedimento descrito no Anexo I.  Dúvidas sobre 

os procedimentos de operação do sistema podem ser esclarecidas pelo e-mail sisutec@mec.gov.br. 

A funcionalidade de confirmação de matrícula está disponível na opção MATRÍCULA SISUTEC do 

menu PRONATEC/BOLSA-FORMAÇÃO. O primeiro passo é buscar a informação do candidato para o 

qual se deseja confirmar a matrícula. Esta operação pode ser realizada por uma das formas descritas 

a seguir. 

1. Pelo número de inscrição no ENEM do candidato selecionado 

Para a confirmação da matrícula utilizando o número no ENEM do candidato, o usuário deve ser 

executar os seguintes passos: 

1. No menu principal do SISTEC acessar a opção PRONATEC  

2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a opção BOLSA-FORMAÇÃO  

3. Selecionar a opção MATRÍCULA SISUTEC 

4. Selecionar a opção BUSCAR INSCRIÇÃO NO ENEM para que seja apresentada a tela de consulta 

pelo número de inscrição no ENEM. 

 

5. Preencher o número da inscrição no Enem do candidato, selecionar a opção BUSCAR. Na 

http://sistec.mec.gov.br/
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sequencia o sistema apresenta as informações do candidato e do curso escolhido, conforme 

visualizado na tela a seguir. 

  
 

6. Confirmar, junto ao candidato selecionado, o local exato onde a oferta do curso será realizada e 

preencher esta informação no campo OBSERVAÇÃO.  

7. Marcar a caixa de seleção confirmando que o candidato apresentou todas as informações 

exigidas e selecionar CONFIRMAR MATRÍCULA. 

8. Imprimir o Termo de Compromisso e Comprovante de Matrícula que deverá ser assinado pelo 

aluno. 

2. Pelo nome do curso escolhido pelo candidato selecionado 

Para a confirmação da matrícula utilizando as informações do curso, devem ser executados os 

seguintes passos: 

1. No menu principal do SISTEC acessar a opção PRONATEC  

2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a opção BOLSA-FORMAÇÃO  

3. Selecionar a opção MATRÍCULA SISUTEC 

4. Selecionar a opção LISTAR INSCRIÇÕES e escolher um curso e uma oferta 

5. Selecionar a opção BUSCAR para que o sistema apresente a lista de inscritos nesta oferta. 



                                                                                                    

 

6. Confirmar, junto ao candidato selecionado, o local exato onde a oferta do curso será 

realizada e preencher esta informação no campo OBSERVAÇÃO.  

7. Selecionar o candidato para a confirmação da matrícula. Na sequencia o sistema apresenta a 

tela com as informações do candidato e do curso escolhido. 

8. Imprimir o Termo de Compromisso e Comprovante de Matrícula que deverá assinado pelo 

aluno. 

3. Cancelamento de matrícula 

Para o cancelamento da matrícula, devem ser executados os seguintes passos: 

1. No menu principal do SISTEC acessar a opção PRONATEC  

2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a opção BOLSA-FORMAÇÃO  

3. Selecionar a opção MATRÍCULA SISUTEC 

4. Selecionar a opção LISTAR INSCRIÇÕES e escolher um curso e uma oferta 

5. Selecionar a opção BUSCAR para que o sistema apresente a lista de inscritos nesta oferta 

6. Selecionar a opção CANCELAR MATRÍCULA. Na sequencia o sistema apresenta mensagem 

Operação realizada com sucesso. 

 

 



                                                                                                    

Anexo I – Atribuindo acesso a outros usuários 

O usuário com o perfil de GESTOR RESPONSÁVEL PELA UNIDADE DE ENSINO poderá atribuir o perfil 

de GESTOR DE UNIDADE DE ENSINO ou ASSESSOR DE UNIDADE DE ENSINO a outros usuários, 

seguindo os passos listados abaixo: 

1. No menu principal do SISTEC acessar a opção ADMINISTRAÇÃO  

2. Na lateral esquerda da janela, selecionar a opção USUÁRIOS  

3. Informar o CPF do usuário para o qual se deseja atribuir um perfil 

4. Informar o perfil que se deseja atribuir ao usuário. As opções são GESTOR DE UNIDADE DE 

ENSINO ou ASSESSOR DE UNIDADE DE ENSINO 

 

 

Após a atribuição do perfil, cada usuário deverá proceder à criação do seu usuário no SSD – Sistema 

de Segurança Digital do MEC. Para isso, deve as seguintes instruções. 

1. Acessar o Sistec no endereço http://sistec.mec.gov.br  

2. No lado esquerdo, clicar em SOLICITAR ACESSO, conforme ilustrado na figura a seguir. 
 

 

http://sistec.mec.gov.br/


                                                                                                    

 

3. Clicar novamente em SOLICITAR ACESSO 
 

 
 

4. Informar o CPF e preencher o formulário com os  dados do usuário. 

5. Criar uma senha alfanumérica, com no mínimo, quatro letras e dois números 

6. Após a definição da senha no SSD, acessar o Sistec em http://sistec.mec.gov.br  

 

 


